
                    
    REPUBLIKA HRVATSKA
          VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ŽUPANIJA
          OPĆINA LOVAS
     OPĆINSKI NAČELNIK
KLASA: 112-01/25-01/05
URBROJ: 2196-17-02-24-05
U Lovasu, 08. srpnja 2025. godine


[bookmark: _Hlk122093360]U skladu s člankom 19. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne novine” RH broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19), a u svezi s Oglasom objavljenim na mrežnim stranicama Hrvatskog zavoda za zapošljavanje, Područni ured Vukovar za radno mjesto pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela Općine Lovas (1 izvršitelj/ca na određeno vrijeme, radi zamjene duže odsutne službenice) u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine Lovas, objavljuje se opis poslova i podaci o plaći navedenog radnog mjesta, načinu i terminu obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata te pravni izvori za pripremanje kandidata za provjeru.


OBAVIJESTI I UPUTE KANDIDATIMA

1. Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela Općine Lovas – 1 izvršitelj na određeno vrijeme  za vrijeme do povratka duže odsutne službenice,  uz obvezni probni rad od dva mjeseca.

Opis poslova:

	· rukovodi Jedinstvenim upravnim odjelom, obavlja najsloženije poslove iz djelokruga Odjela, organizira, usmjerava i usklađuje rad Odjela;
· osigurava pravovremeno izvršavanje poslova i zadataka; brine o zakonitom i učinkovitom radu Odjela u odnosu na obveze općinskog načelnika i općinskog vijeća;
· donosi rješenje o prijmu u službu, rasporedu na radno mjesto te o drugim pravima i obvezama službenika (rješenja o godišnjem odmoru, plan korištenja godišnjih odmora)  kao i o prestanku službe;
· koordinira rad i obavlja nadzor nad radom službenika i namještenika,
· obavlja sve kadrovske poslove; 
· poduzima mjere za utvrđivanje odgovornosti za povrede službene dužnosti;
· vodi evidenciju radnog vremena;
· na temelju Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi donosi Odluku o početku obnašanja dužnosti općinskog načelnika i zamjenika općinskog načelnika;
· donosi rješenja o plaćama općinskog načelnika i zamjenika općinskog načelnika sukladno Zakonu o  plaćama u lokalnoj i područnoj regionalnoj samoupravi;

	20%

	· odlučuje o najsloženijim stručnim pitanjima iz područja komunalnog gospodarstva, prostornog planiranja i zaštite okoliša, društvenih djelatnosti, pripreme i provođenja akata u svezi gospodarenja nekretninama u vlasništvu općine, poslova iz područja opće uprave te pomaže službenicima Odjela u radu na najsloženijim predmetima; 
· vodi registar nekretnina  u vlasništvu općine;
· vodi registar koncesija;
· vodi upravni postupak i rješava u upravnim stvarima;
· donosi rješenja o komunalnom doprinosu;
· donosi rješenja o naknadi za zadržavanje nezakonito izgrađenih zgrada u prostoru;
· izrađuje razna izvješća iz svog djelokruga rada;
· upravlja vlastitim pogonom za obavljanje komunalnih djelatnosti (u daljnjem tekstu: Vlastiti pogon) – organizira i vodi rad Vlastitog pogona, odgovara općinskom načelniku za materijalno i financijsko poslovanje Vlastitog pogona i za zakonitost rada Vlastitog pogona te na temelju ovlasti općinskog načelnika sklapa ugovore s drugim fizičkim i pravnim osobama. Podnosi izvješće o radu Vlastitog pogona s financijskim pokazateljima općinskom načelniku kad on to zatraži, a najmanje jednom godišnje.

	30 %

	· sudjeluje u pripremi općih i pojedinačnih akata koje donosi općinsko vijeće i općinski načelnik, te donosi opće akte u okviru svojih ovlaštenja;
· obavlja stručnu pripremu i obradu sjednica općinskog vijeća, sređuje i čuva izvornu dokumentaciju općinskog vijeća i općinskog načelnika;
· vodi zapisnik sa sjednica općinskog vijeća;
· priprema prijedloge programa javnih potreba u kulturi, sportu, socijalnoj skrbi i dr.;
· priprema prijedloge programa građenja i održavanja komunalne infrastrukture, korištenja sredstava ostvarenih od zakupa i prodaje poljoprivrednog zemljišta i dr. programe;
· savjetuje i pomaže općinskom načelniku i predsjedniku općinskog vijeća, članovima općinskog vijeća, predsjednicima komisija, odbora, mjesnih odbora u pripremanju dnevnog reda sjednica i radnih sastanaka, te priprema potrebne dokumentacije;
· surađuje s državnim, javnim i drugim institucijama u poslovima iz svoje ovlasti;
· dostavlja akte općinskog vijeća i općinskog načelnika na objavu u službeno glasilo;
· dostavlja opće akte donesene na sjednici općinskog vijeća na nadzor;
· vrši objavu dokumenata i akata iz svoje nadležnosti putem web stranica; 

	20 %

	· izrađuje Plan nabave i kontrolira postupke jednostavne nabave;
· vodi registar ugovora po kojima se obavljaju plaćanja iz Proračuna;
· priprema ugovore o zakupu, kupoprodaji i druge ugovore;
· daje stručna tumačenja Zakona i općih akata te njihovu primjenu;
· prati propise iz nadležnosti Jedinstvenog upravnog odjela;

	10 %

	· sudjeluje u sastavljanju Izjave o fiskalnoj odgovornosti iz svoje nadležnosti;
· obavlja i druge poslove po nalogu općinskog načelnika.

	20 %





Oglas za prijam službenika u Jedinstveni upravni odjel Općine Lovas na određeno vrijeme na radno mjesto pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela Općine Lovas objavljen je na web stranici Hrvatskog zavoda za zapošljavanje, Područni ured Vukovar dana 27. lipnja 2025. godine te na web stranici Općine Lovas. 

Za kandidate koji ispunjavanju formalne uvjete iz Oglasa provest će se prethodna provjera znanja i sposobnosti putem pisanog testiranja i intervjua. Pisano testiranje sastoji se od općeg i posebnog dijela. 

Listu  kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete iz Oglasa utvrdit će Povjerenstvo za provedbu Oglasa po isteku roka za prijavu te ih putem web stranice i oglasne ploče Općine Lovas pozvati na prethodnu provjeru znanja i sposobnosti.

Podaci o plaći:
Plaću pročelnika Jedinstvenog upravnog odjela Općine Lovas čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta na koje je službenik raspoređen odnosno 3,31 i osnovice za obračun plaće u iznosu od 509,00 EUR bruto, uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža.
PRAVNI IZVORI ZA TESTIRANJE KANDIDATA: 

OPĆI DIO: 
1. Ustav Republike Hrvatske („Narodne novine“ RH broj 56/90, 135/97, 08/98, 113/00, 124/00, 28/01, 41/01, 55/01, 76/10, 85/10 i 05/14)
2. Zakon o proračunu („Narodne novine“ RH broj 144/21)
3. Zakon o općem upravnom postupku („Narodne novine“ RH broj 47/09 i 110/21)



POSEBNI DIO:
1. Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine“ RH broj 86/08, 61/11, 04/18 i 112/19)
2. Zakon o financiranju jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave („Narodne novine“ RH broj 127/17, 138/20, 151/22, 114/23)
3. Statut Općine Lovas („Službeni vjesnik“ Vukovarsko-srijemske županije broj 04/21., 08/25)



NAČIN OBAVLJANJA PRETHODNE PROVJERE ZNANJA I SPOSOBNOSTI:
 
Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti mogu pristupiti samo kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz Oglasa. Povjerenstvo će utvrditi listu kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete iz Oglasa te ih pozvati na prethodnu provjeru znanja i  sposobnosti putem web stranice Općine Lovas i oglasne ploče Općine Lovas. 

Smatra se da je kandidat koji nije pristupio prethodnoj provjeri znanja povukao prijavu na Oglas. 
Po dolasku na prethodnu provjeru znanja, od kandidata će se zatražiti predočenje odgovarajuće isprave (osobna iskaznica ili putovnica) radi utvrđivanja identiteta. Kandidati koji ne mogu dokazati identitet ne mogu pristupiti prethodnoj provjeri. 

Po utvrđivanju identiteta kandidatima će biti podijeljenja pitanja za provjeru znanja iz odredbi gore navedenih zakona.
 
Pisani dio testiranja  sastoji se od ukupno 10 pitanja.

Na pisanom testiranju nije dozvoljeno koristiti se literaturom i zabilješkama, napuštati prostoriju, razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji drugi način remetiti koncentraciju kandidata, a mobitele je potrebno isključiti. 

Ukoliko kandidat prekrši naprijed navedena pravila biti će udaljen s provjere znanja, a njegov/njezin rezultat Povjerenstvo neće priznati niti ocjenjivati. 

Pisano testiranje traje maksimalno 60 minuta. 

Povjerenstvo za provedbu Oglasa kroz intervju s kandidatima utvrđuje snalažljivost, komunikativnost, kreativnost, profesionalne ciljeve i motivaciju za rad. 
Nakon provedenog postupka Povjerenstvo za provedbu Oglasa sastavlja Izvješće o provedenom postupku i utvrđuje rang listu prema ukupnom broju ostvarenih bodova na pisanom testiranju i intervjuu. 



MJESTO I VRIJEME ODRŽAVANJA TESTIRANJA 

Pisano dio testiranja i  intervju s kandidatima za radno mjesto pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela Općine Lovas održat će se 14. srpnja 2025. godine u 9.00 sati u Općinskoj vijećnici Općine Lovas.


                                                                                        OPĆINSKA NAČELNICA
                                                                                        Lea Vidić, mag.cult.
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